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Tên liên lạc
Địa chỉ
Địa chỉ 2	
Thành phố, Bang/Tỉnh
Mã Zip/mã bưu điện



CHỦ ĐỀ: THÊM NGƯỜI ỦY QUYỀN KÝ – YÊU CẦU GIẤY TỜ KÝ 


Kính gửi [TÊN LIÊN LẠC],

Thư này được viết nhằm xác nhận rằng[CHÚNG TÔI/HỘI ĐỒNG QUẢN TRỊ CỦA CHÚNG TÔI] gần đây đã chấp nhận việc bổ sung thêm một người ủy quyền ký với tài khoản của chúng tôi số [SỐ TÀI KHOẢN]. [TÊN] đã được bổ nhiệm vào [NGÀY] và sẽ trở thành [CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI ỦY QUYỀN KÝ] mới của chúng tôi.

Chúng tôi hy vọng quý vị sẽ gửi cho chúng tôi những giấy tờ cần thiết nhằm hiệu lực hóa thay đổi này. Chúng tôi sẽ yêu cầu người ủy quyền mới nêu trên ký vào các giấy tờ và gửi trả lại cho quý vị sớm nhất có thể. Chúng tôi cũng đã gửi kèm theo một bản sao về quyết định của Hội đồng quản trị đối với sự thay đổi nêu trên. 

Xin hãy chú ý rằng tất cả những người ủy quyền ký khác của chúng tôi, giống như trong hồ sơ của quý vị đã ghi, đều không có sự thay đổi nào khác. 


Trân trọng,




Tên
Chức vụ
Số ĐT công ty
Email công ty
[bookmark: _GoBack]
Tên công ty 
Phố, Thành phố, Bang/Tỉnh, Mã Zip/mã bưu điện      ĐT: (000) 000-0000 / Fax: (000) 000-0000
Website
