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Ngày 26/2/2018


Tên liên lạc
Địa chỉ
Địa chỉ 2	
Thành phố, Bang/Tỉnh
Mã Zip/mã bưu điện



CHỦ ĐỀ: YÊU CẦU BẢN SAO BÁO CÁO XẾP HẠNG TÍN DỤNG


Kính gửi [TÊN LIÊN LẠC],

Như quý vị đã biết, gần đây chúng tôi đã bắt đầu yêu cầu tăng hạn mức tín dụng đối với [TÊN CÔNG TY], một trong những nhà cung cấp quan trọng nhất của chúng tôi. Bởi chúng tôi đã ghi [TÊN NGÂN HÀNG] vào phần tham khảo, chúng tôi rất mong muốn quý vị gửi cho chúng tôi một bản sao tất cả các giấy tờ quý vị đang có kế hoạch cung cấp cho [TÊN CÔNG TY]. Xin hãy gửi kèm tất cả các tài liệu có trong bản điều tra xếp hạng tín dụng của họ với chúng tôi đến địa chỉ sau:


[TÊN LIÊN LẠC]
[ĐỊA CHỈ]
[ ĐỊA CHỈ 2]
[THÀNH PHỐ, BANG/TỈNH]
[MÃ ZIP/MÃ BƯU ĐIỆN]


Xin chân thành cảm ơn quý vị đã hợp tác với chúng tôi. Nếu quý vị có bất kỳ thắc mắc nào, xin hãy liên hệ với tôi.


Trân trọng,




Tên
Chức vụ
Số ĐT công ty
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