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Ngày 24/2/2018


Tên liên lạc
Địa chỉ
Địa chỉ 2	
Thành phố, Bang/Tỉnh
Mã Zip/mã bưu điện



CHỦ ĐỀ: YÊU CẦU ĐỀ XUẤT THỎA THUẬN TÍN DỤNG


Kính gửi [TÊN LIÊN LẠC],

Chúng tôi rất vui vì đã được đối thoại với quý vị vào [NGÀY]. Như đã nói trong cuộc điện đàm gần đây, tôi đã liên lạc với quý vị để nêu nhu cầu về tín dụng và ngân hàng của chúng tôi. 

[TÊN CÔNG TY] đang phát triển mạnh trong lĩnh vực [TÊN NGÀNH NGHỀ]. Trong vòng [SỐ THÁNG/NĂM] vừa qua, doanh thu của chúng tôi đã tăng [SỐ %]; đồng thời chúng tôi cũng đã chào đón [SỐ] nhân viên mới. Dĩ nhiên, chúng tôi sẽ phải tăng thêm nhu cầu về vốn tương ứng nhằm duy trì sự phát triển như trên.  

Chúng tôi đã gửi kèm những báo cáo tài chính gần đây cùng với kế hoạch kinh doanh và ngân sách cho năm tài khóa [NĂM]. Dựa vào dự báo gần đây nhất của chúng tôi, chúng tôi dự kiến sẽ cần một thỏa thuận tín dụng với mức xấp xỉ [MỨC TÍN DỤNG THỎA THUẬN].

Xin hãy gửi cho chúng tôi một thỏa thuận tài chính mà quý vị dự kiến sẽ thỏa mãn được nhu cầu của chúng tôi. Nếu quý vị có thắc mắc hoặc cần thêm thông tin, xin hãy liên lạc với tôi bất kỳ lúc nào.

Chúng tôi rất mong quý vị sẽ thực hiện yêu cầu nêu trên sớm nhất có thể. Xin chân thành cảm ơn sự giúp đỡ của quý vị. 


Trân trọng,




Tên
Chức vụ
Số ĐT công ty
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